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เอกสารแนบที่ 2  

           สำเนาหนังสือนำสง่รายงาน ฯ ฉบับล่าสุด 
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เอกสารแนบที่ 3  
เอกสารรับรองจากหน่วยงานราชการ 
- ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือ

   รื้อถอนอาคาร (แบบ อ.1) 
- ใบรับรองการตรวจสอบอาคาร (แบบ ร.1) 
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เอกสารแนบที่ 4 
โฉนดที่ดิน 
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เอกสารแนบที่ 5 
กฎระเบียบการใช้อาคาร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ระเบียบ และข้อปฏิบัติ 

1. การข้ึนทะเบียน  ผูเ้ช่าทุกท่านตอ้งขึ้นทะเบียน โดยมอบส าเนาบตัรประชาชน หรือบตัรท่ีทางราชการ
ออกให้กบัทางส านักงาน   โดยก าหนดให้พกัอาศยัไดไ้ม่เกิน 3 ท่าน  ห้ามมิให้บุคคลทท่ีไม่ไดข้ึ้นทะเบียน พกั
คา้งคืนโดยไม่ไดร้ับอนุญาต และห้ามเด็กอายุต ่ากว่า 2 ปี พกัอาศยั ผูเ้ช่าท่ีมีเด็กพกัอาศยั กรุณาดูแลมิให้ท าการ
รบกวนผูพ้กัอาศยัห้องอ่ืน  

2. เหรียญเปิดประตู (คีย์การ์ด) ทางหอจะมอบคียก์าร์ดส าหรับเปิดประตูเขา้อาคารให้ใช้ฟรี กบัผู ้เช่าท่ี
ขึ้นทะเบียน ห้องละ ไม่เกิน 2 เหรียญ  และตอ้งคืนให้กับทางหอเมื่อยา้ยออก หากเหรียญหายจะคิดเหรียญละ 
200 บาท หากเหรียญช ารุดสามารถน ามาเปลี่ยไดท่ี้ส านกังาน โดยน าเหรียญท่ีช ารุดมาคืน 

3. กุญแจคล้องประตู  เพื่อความปลอดภยัในทรัพยสิ์นของท่านยิ่งขึ้น ทางหอขอแนะน าให้ผูเ้ช่าใชกุ้ญแจ
ชนิดท่ีตอ้งใชลู้กกุญแจเพื่อล็อค (ระบบลูกปืน) ทั้งน้ีเพื่อจะไดไ้ม่ลืมลูกกุญแจไวใ้นห้อง  

4. เงินประกัน  เป็นค่าประกนัความเสียหายของทรัพยสิ์น จะคืนให้ต่อเมื่อเลิกเช่า ซ่ึงตอ้งพกัอาศยัอย่าง
นอ้ย 6 เดือน โดยตอ้งคืนห้องตามระเบียบในการคืนห้อง และขอรับเงินประกนัคืนไดห้ลงัจากคืนกุญแจและใบ
ประกนั  ประมาณ 10 วนั  ผูเ้ช่าไม่สามารถน าเงินประกนัมาเป็นขอ้อา้งในการช าระค่าเช่าหรืออ่ืน ๆ ล่าช้าโดย
เด็ดขาด  หากอยูไ่ม่ครบสัญญาจะไม่ไดร้ับเงินประกนัคืนไม่ว่ากรณีใด ๆ  

5. ก าหนดช าระเงิน ผูเ้ช่าต้องช าระค่าห้อง ค่าน ้ า ค่าไฟ ไม่เกินวนัท่ี 7 ของเดือนถดัไปนับตั้งแต่วนัท่ี
ไดร้ับใบแจง้หน้ี หากช าระล่าชา้ จะมีค่าปรับวนัละ 100 บาท จนกว่าจะช าระเสร็จส้ิน 

6. ระเบียบในการคืนห้อง ตอ้งเขียนใบแจง้ยา้ยออกล่วงหนา้ขั้นต ่า 15 วนั หรือ 1 เดือน  กบัทางส านกังาน  
หากแจง้ยา้ยออกกะทนัหัน จะมีค่าปรับ 1,000 บาท หรือแจง้ยา้ยออกไม่ถึง 15 วนั จะมีค่าปรับ 500 บาท  โดย
ก าหนดให้ยา้ยไดอ้ยา่งช้าคือวนัสุดทา้ยของเดือน หากเกินจะคิดค่าเช่าวนัละ 200 บาท  การขนยา้ยทรัพยสิ์นออก
ตอ้งท าตามระเบียบการขนยา้ย (ขอ้ 7) เมื่อยา้ยเสร็จตอ้งคืนกุญแจห้อง เหรียญคียก์าร์ด และใบประกนัให้กบัทาง
ส านกังาน มิฉะนั้นจะถือว่ายงัไม่คืนห้อง ทางหอพกัจะคิดค่าเช่าจนกว่าจะไดร้ับกุญแจและเหรียญคียก์าร์ดครบ  

7. การขนย้ายทรัพย์สินออกจากอพาร์ทเม้นท์ ก่อนขนยา้ยจะตอ้งขอใบอนุญาตขนยา้ยจากส านกังานทุก
ครั้ ง และตอ้งยา้ยภายในเวลาท าการเท่านั้น (08.00 - 17.00 น.) หากยา้ยเกินเวลาท่ีก าหนด กรุณาแจง้เจา้หนา้ท่ี ถา้
ไม่มีใบขนยา้ยจะไม่อนุญาตให้ขนยา้ยออก ผูท่ี้มีสิทธ์ิขอใบขนยา้ยตอ้งผูเ้ช่าหรือผูพ้กัร่วมท่ีลงทะเบียนเท่านั้น 
เพื่อความปลอดภยัในทรัพยสิ์นของผูเ้ช่า  

8. มีผู้มาติดต่อหรือขอพบ หากตอ้งการให้บุคคลภายนอกติดต่อตอ้งแจง้เลขห้องให้ชดัเจน และผูเ้ช่าตอ้ง
ลงมารับและให้ปฏิบตัิตามระเบียบของทางหอพกัอย่างเคร่งครัด มิฉะนั้นจะถือว่าผูเ้ช่าไม่ประสงค์จะให้ติดต่อ  
ทางหอจะไม่รับผิดชอบหากเกิดความเสียหายจากการน้ี  



9. การทิ้งขยะ ผูเ้ช่าตอ้งน าขยะไปท้ิงในปล่องขยะหรือถงัขยะท่ีทางหอจดัเตรียมไวใ้ห้ ห้ามวางไวห้รือ 
กวาดขยะออกมานอกห้อง และห้ามท้ิงลงบนทางเดินหรือทางส่วนกลาง หากไดร้ับใบเตือนและไม่ปฏิบติัตาม
จะถูกปรับตามเง่ือนไขของหอพกั 

10.   ข้อห้ามต่าง ๆ 

  10.1 ห้ามเช่าช่วง (ให้ผูอ่ื้นเช่าต่อ) 

  10.2 ห้ามต่อไฟฟ้า หรือน ้าประปา ให้ห้องอ่ืนซ่ึงจะถูกงดให้บริการใชเ้ด็ดขาด  

  10.3 ห้ามคืนเฟอร์นิเจอร์และอุปกรณ์ทุกชนิดภายในห้องพกั 

  10.4 ห้ามเลี้ยงสัตวทุ์กชนิด 

  10.5 ห้ามจดังานเลี้ยง, ห้ามเล่นการพนัน, ด่ืมของมึนเมา, หรือกระท าการใด ๆ ท่ีเป็นการมัว่สุม
ทั้งภายในห้องพกัและภายในอาคาร  

  10.6 ห้ามใช้เช้ือเพลิงทุกชนิด (โดยเฉพาะเตาแก๊สและเตาถ่าน) หากพบว่าห้องใดมีเตาแก๊ส ทาง
หอจะยึดไปเก็บไวท่ี้ส านักงาน ผูเ้ช่าตอ้งมาติดต่อรับคืนภายใน 7 วนั มิฉะนั้นจะถือว่าสละสิทธ์ิ และหากไม่มา
ในระยะเวลาท่ีก าหนด ทางหอจะไม่รับผิดชอบหากเกิดการสูญหาย  

  10.7 ห้ามวางส่ิงของใด ๆ ไวน้อกห้องพกั เช่น รองเทา้, ถุงขยะ ฯลฯ ฝ่าฝืนปรับ 200 บาท 

  10.8 ห้ามถอดมุง้ลวดออก, ห้ามตากเส้ือผา้, แขวนตน้ไม ้ฯลฯ ยื่นออกนอกอาคาร  

  10.9 ห้ามตอกตะปู, ติดกาวสองหนา้ หรือ อ่ืน ๆ ท่ีจะท าให้ผนงัแตกร้าวหรือสีหลุดลอก มิฉะนั้น
จะคิดค่าปรับจุดละ 100 บาท  

  10.10 ห้ามส่งเสียงดงัหรือกระท าการใด ๆ ท่ีเป็นการรบกวนผูเ้ช่าห้องอ่ืน ไม่ว่าจะภายในห้อง
หรือขณะเดินขึ้น-ลง อาคาร  

10.11 ห้ามรีดผา้บนท่ีนอน หากมีท่ีนอนมีรอยเตารีดหรือรอยฉีกขาด คิดค่าปรับตามเง่ือนไข
หอพกั 

 11. ต้องปฏิบัติตามระเบียบ ทุกท่านท่ีเขา้พกัตอ้งผฏิบตัิตามระเบียบท่ีมีอยูแ่ลว้หรือท่ีจะออกใหม่อยา่งเคร่งครัด 
หากไม่ปฏิบติัตาม หรือไดร้ับค าเตือนและยงักระท าการซ ้าอีก หากหอขอสงวนสิทธ์ิในการบอกยกเลิกสัญญาเช่า 
โดยไม่แจง้ให้ทราบล่วงหนา้ 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารแนบที่ 6 
บันทึกตรวจสอบระบบบำบดัน้ำเสีย 
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เอกสารแนบที่ 7  
บันทึกตรวจสอบระบบน้ำใช ้
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เอกสารแนบที่ 8 
ใบเสร็จค่าขยะมูลฝอย 
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เอกสารแนบที่ 9 
บันทึกตรวจสอบสภาพถังดับเพลิง 
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เอกสารแนบที่ 10 
แผนผังทางหนีไฟ 
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4218 4219 4220 4221 4222 4223 4224 4225 
 

4226 4227 4228 4229 4230 4231 

สัญญาณแจง้เหตุเพลิงไหม้ 

ไหม้ 

ทางหนีไฟ 
ทางหนีไฟ 

ถังดับเพลิง 

 สัญญาณแจง้เหตุเพลิงไหม้ 

ไหม้ 

ถังดับเพลิง 

 

จุดที่ท่านยืนอยู่ 

ลิฟต ์

ทางหนีไฟ 

สัญญาณแจง้เหตุเพลิงไหม ้

ไหม้ 

ผังอาคาร ชั้น 2 

ปล่อง

ขยะ 
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ไหม้ 

สัญญาณแจง้เหตุเพลิงไหม้ 

ไหม้ 

ถังดับเพลิง 
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ผังอาคาร ชั้น 3 

ปล่อง
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4426 4427 4428 4429 4430 4431 
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ผังอาคาร ชั้น 4 

ปล่อง
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4518 4519 4520 4521 4522 4523 4524 4525 
 

4526 4527 4528 4529 4530 4531 

4517 4516 4515 4514 4513 4512 4511 4510 4509 4508 4507 4506 4505 4504 4503 4502 4501 

ถังดับเพลิง 

 

ลิฟต ์

จุดที่ท่านยืนอยู่ 
ทางหนีไฟ 

ทางหนีไฟ ทางหนีไฟ 

สัญญาณแจง้เหตุเพลิงไหม ้

ไหม้ 

สัญญาณแจง้เหตุเพลิงไหม้ 

ไหม้ 

ถังดับเพลิง 

 

สัญญาณแจง้เหตุเพลิงไหม ้

ไหม้ 

ผังอาคาร ชั้น 5 

ปล่อง
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4618 4619 4620 4621 4622 4623 4624 4625 
 

4626 4627 4628 4629 4630 4631 

4617 4616 4615 4614 4613 4612 4611 4610 4609 4608 4607 4606 4605 4604 4603 4602 4601 

ถังดับเพลิง 

 

ลิฟต ์

จุดที่ท่านยืนอยู่ 
ทางหนีไฟ 

ทางหนีไฟ ทางหนีไฟ 

สัญญาณแจง้เหตุเพลิงไหม ้

ไหม้ 

สัญญาณแจง้เหตุเพลิงไหม้ 

ไหม้ 

ถังดับเพลิง 

 

สัญญาณแจง้เหตุเพลิงไหม ้

ไหม้ 

ผังอาคาร ชั้น 6 

ปล่อง

ขยะ 



 

 

4718 4719 4720 4721 4722 4723 4724 4725 
 

4726 4727 4728 4729 4730 4731 

4717 4716 4715 4714 4713 4712 4711 4710 4709 4708 4707 4706 4705 4704 4703 4702 4701 

ถังดับเพลิง 

 

ลิฟต ์

จุดที่ท่านยืนอยู่ 
ทางหนีไฟ 

ทางหนีไฟ ทางหนีไฟ 

สัญญาณแจง้เหตุเพลิงไหม ้

ไหม้ 

สัญญาณแจง้เหตุเพลิงไหม้ 

ไหม้ 

ถังดับเพลิง 

 

สัญญาณแจง้เหตุเพลิงไหม ้

ไหม้ 
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ปล่อง

ขยะ 



 

 

4818 4819 4820 4821 4822 4823 4824 4825 
 

4826 4827 4828 4829 4830 4831 

4817 4816 4815 4814 4813 4812 4811 4810 4809 4808 4807 4806 4805 4804 4803 4802 4801 

ถังดับเพลิง 

 

ลิฟต ์

จุดที่ท่านยืนอยู่ 
ทางหนีไฟ 

ทางหนีไฟ ทางหนีไฟ 

สัญญาณแจง้เหตุเพลิงไหม ้

ไหม้ 

สัญญาณแจง้เหตุเพลิงไหม้ 

ไหม้ 

ถังดับเพลิง 

 

สัญญาณแจง้เหตุเพลิงไหม ้

ไหม้ 
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ปล่อง

ขยะ 




